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1 Prace nainternetu

1.1 Prohlizece - jak zobrazit webové stranky

Pro préci na internetu potfebujeme pocitac pfipojeny k internetu (pomoci mobilu, ADSL, modemu,
wi-fi, aj.) a také tzv. prohlizec. To je program, ktery ndm umoznuje si prohlizet webové stranky,
stahovat si z internetu soubory Ci posilat e-maily. Mezi nepouzivanéjsi prohlizece patfi MS Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox i Opera.

V zahlavi programu byvaji umistény tlacitka pfikaz( a fadek pro napsani adresy, do kterého piseme
nazev webové stranky, kterou si chceme prohlédnout (pf. www.seznam.cz).

Pozor: Adresy piSeme bez diakritiky, bez mezer, v pfresném tvaru (neni tireba psat velka pismena).

1.2 Vyhledavace - jak vyhledavat . =

informace na internetu Policko pro adresu N
Pokud nezname presnou adresu webovych stranek,

Internet Firmy Mapy Slovnik ZboZi Ob

|

které si chceme prohlédnout, miZeme poufZit tzv.

vyhleddvace nebo katalogy. Mezi nejpouzivanéjsi patfi Policko pro nas dotaz
www.google.com (fultextové vyhleddvani),
Pondéli, 8. dubna, svatek ma Ema Emai
www.seznam.cz, www.centrum.cz, WWW.atlaS.CZ, Auto / Moto Jarmara SMS bréna Ceska republika Upfesnit
) i , Bazar Lide SpoluZaci Dnes  Zira  Pozitf

(katalogové vyhleddvani), aj. Po té, co zaddme adresu Doty - Mam teex W

s v ’ ’ s v s s v Einance Reality 7°C 9°C 10°C
vyhleddvacde, se ndm zobrazi stranka s Fadkem pro nas i Seznania o

dotaz (hledané slovo/vyraz) a radou dalsich odkaz(
(sluzby, zpravy, pocasi, aj.). Dotazy formulujeme spiSe jako klicovd slova nez pfimo jako otazky. Pak
klikneme na pfikaz Vyhledat nebo stiskneme Enter.

Vysledky si pak prohlizime tak, Ze klikdme mysi na jednotlivé hypertextové odkazy (zvyraznéna ¢éast

textu, ktera v sobé obsahuje cestu k néjakému dokumentu, TR T B A e =

, s , o , www.nejremeslinici.cz/TruhlarstviPraha
Webovym Strankam, daJ., po k|epnut| na tento odkaz se na Vyberte si kvalitni truhlafstvi dle referenci zakazniki a fatek
dany dokument/web dostaneme). Truhlafstvi Praha 8 - Firmy.cz

www firmy.cz/Remesla-a-sluzby/.../Truhlarstvi/...praha/praha-
Hledate truhlafstvi v Praze § a okoli? Viyberte si z 40 ovéfenych a a
instituci na Firmy.cz - nejvét&im a nejpouZivanéjim ceském katalogu

Kdyz klikneme levym tlacitkem mysi, odkaz se nam otevie
v aktualnim okné. KdyZz klikneme pravym tladitkem mysj, | Braha8-Truhlafsky pordl

www_truhlarskyportal czitruhlarstvifregion/.. praha/175-praha-

mulzeme si vybrat, zda se nam otevie odkaz v novém okné
nebo na nové karté (vhodné zejména, kdyz si chceme prohlizet vice vysledkd vyhledavani).

Upozornéni: hledany vyraz je mozné psat s diakritikou, velkd pismena neni tfeba uvadét.

Katalogové vyhleddvace (www.seznam.cz, www.centrum.cz, aj.) nam kromé vyhledavani zadaného

dotazu umoznuji se k hledanym informacim (pf. firma, obchod, zboZi) proklikat. Tj. misto toho,
abychom zadali nas dotaz do radku, tak se postupné proklikdme strukturou katalogu.

1.3 E-mail - jak posilat zpravy na internetu

Tato sluzba ndm umoZriuje nejen psat zpravy a odpovidat na né, ale rovnéz posilat rizné typy
soubor(. Pro vyuZzivani této sluzby si musite zfidit e-mailovou schranku u nékterého z poskytovatelt
téchto sluzeb, pf. www.gmail.com, www.seznam.cz, www.centrum.cz, aj. Pfi vybéru je dobré

zohlednit, jaké dalsi sluzby jsou nabizeny. Napfiklad gmail nabizi:
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e 10 GB mista na zpravy a dokumenty,

e prostor pro vytvareni a sdileni riznych typt dokumentd,
e moznost chatovani s ostatnimi uzivateli,

e planovani prostfednictvim kalendare, aj.

Tyto sluzby jsou zdarma.

[¥] Dorugend posta (4] - glep. x

POZOI‘: DO e-maI|OVé adresy Je tFeba pSét tZV. L C' | & https;//mail.google.com/mail/u/0/?shva=1#inbox?compose=new

+\y Vyhledavani Obrazky Mapy Play YouTube Zpravy Gmail Disk Kalendai Dalsi-

zavinac @, ktery se na ceské klavesnici

GO ) lc “ glepckurz@gmail
napiSe kombinaci kldves pravy ALT + V. 3
Gmail ~ C Dalii 1-16z 16 te )
Nepouz“lame dlakrltlkul nenl tre ba psat Vyzkousejte novy styl doruéené posty:  Klasicka  DileZité nejdfive
Vel kal pl’smena . | Do ) Mepfactend ITEJ zméknu nejdiive  Prioritni po3ta T .
S hvézdickou -
Dilezité Phismci 6:04
Postup ke zfizeni e-mailové schranky u R . Z
Vicew -
www.gmail.com, odeslani e-mailu, zfizeni . - 114
11.4]
automatického podpisu 114
@ Lucie Vaclavkova 11.4]
akuzacni13 ad
1. Pro zfizeni e-mailové schranky zadame e i
. s v v jandali )
do internetového prohlizece adresu Kearne sos -
petr
www.gmail.com — v pravém horném rohu s &
vendula.pomah..
obrazovky klikneme na Vytvofit tcet > edkadle 04
8.4
vyplnime cely formulaf (nemusime zadavat mp::.«'pmﬁ‘Ez‘g‘wg‘mm.zc:mb:@ =

soucasny e-mail, pokud nemame, musime zaskrtnout souhlas se smluvnimi podminkami) —
klikneme na Dalsi krok a dokoncime registraci — prejdeme do schranky.

Upozornéni: nezapomente si zapsat e-mailovou adresu a heslo.

2. Pro odeslani e-mailu se nejprve musime pfihlasit do schranky. Zaddme adresu www.gmail.com —

do prihlasovaciho formuldre zadame UZivatelské jméno (e-mailovou adresu) a Heslo — klikneme na
Prihldsit se. Ve schrance klikneme na Napsat (v levém sloupci) = napisSete e-mailovou adresu (Komu),
predmét zpravy (Predmét), text zpravy - kliknete na Odeslat.

3. Pro prilozeni pfilohy klikneme na ikonu sponky, vedle p———
tlacitka Odeslat. Otevie se nam formular Otevrit, Bl : vtem=o0

s pomoci kterého vyhleddme soubor pro odeslani a zadame Otevrit.

Je moiné odesilat jeden nebo vice soubori/dokumentl najednou.

4. Pro vytvoreni automatického podpisu, ktery se bude vkladat na konec kazdého e- -
mailu. Klikneme na Nastaveni - najdéme polozku Podpis = vyplnime podpis E

(jméno, pfijmeni, nazev firmy, telefonni ¢islo, webova adresa) = klikneme na UloZit
zZmény.

E-mailova komunikace musi probihat v souladu s platnou legislativou:

e 73kon ¢. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti
e Zikon ¢.127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich
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V e-mailové komunikaci plati systém opt-in — adresata Ize oslovit jen tehdy, pokud k tomu dal svoleni
(plati pro e-maily a sms). Také plati tzv. soft opt-in — firma ma pfimo od zakaznika elektronicky
kontakt, mdze mu az do odmitnuti zasilat obchodni sdéleni.

V e-mailu nezapominejte na:

e Oznaceni ,obchodni sdéleni”, jménem koho je zasildno
e POZOR —ve zpravé musi byt informace o tom, jak se z odbéru odhlasit (napf. “Pokud si neprejete
dostavat e-mailova sdéleni od FirmyXX, napiSte ndm na zrusit@firmaXX.cz”)

Pro e-mailovou komunikaci lze vyuZit nékteré z modernich on-line nastrojt (pfr.
http://mailchimp.com).

1.4 Reklamy ve vyhledavacich

Pfi zobrazeni vysledku naseho dotazu se ndm casto zobrazi nékteré odkazy zvyraznéné a je u nich
uvedeno, Ze se jedna o reklamu. Byva to na prvnich mistech v seznamu vysledk( nebo v pravém
sloupci.

U PPC reklamy (reklama za proklik) se neplati za kazdé zobrazeni, ale az v pfipadé, Ze na reklamu
nékdo klikne. Je to jedna z nejucinnéjsich forem reklamy na internetu (nizka cena x presné cileni).
Kromé reklamy ve vyhledavadich se také objevuje tato forma na obsahovych sitich (inzeraty ve
zpravodajskych, odbornych a zajmovych webech v kontextu s hlavnim obsahem).

MuZete vyuZit:

e Google Adwords (adwords.google.com), navod: http://blog.dobryweb.cz/serial-zaklady-prace-s-
google-adwords
e Seznam Sklik (www.sklik.cz)

1.5 Kde hledat informace pro podnikani

Na internetu miZeme najit fadu uZitecnych informaci pro soukromé osoby i podnikatele. Je tieba
vSak byt opatrny ohledné spolehlivosti, aktudlnosti a presnosti takovych informaci a vybirat si
spolehlivé zdroje.

1.5.1 Utady a instituce

e portal statni spravy: portal.gov.cz— naleznete zde zdkony, odkazy, Zivotni situace, formulare ke
stazeni, aj.

e CzechPoint: http://www.czechpoint.cz/web/ - informace, adresare mist CzechPoint

e Ministerstva: www.mpo.cz (Podpora podnikdni — pfirucky, tiskopisy), www.mfcr.cz (Dariovy
portal, ARES — registr ekonomickych subjekt(), www.mmr.cz (Vefejné zakazky www.portal-vz.cz )

o Ceska sprava socialniho zabezpeceni: www.cssz.cz (adresy, informace pro OSVC, tiskopisy)
e zdravotni pojistovny: www.vzp.cz (adresy, informace pro OSVC, tiskopisy)...
e Hospodarska komora: www.komora.cz (vzdélavani, poradenstvi, informace, kontakty, ptrirucky)

e Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest: www.czechinvest.cz (poradenstvi,

vzdélavani, podpora)
o Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka: www.cmzrb.cz (finanéni podpora podnikani)

GLE 5


http://mailchimp.com/
file://///DATA-FS/Consulting/Contracts%202011-12/E11-21%20CZ-Work%20and%20business%20advising/15%20Workshops,%20seminars%20and%20presentations/19%20Zaklady%20prace%20na%20PC/pc%20skoleni/podklady/portal.gov.cz
http://www.czechpoint.cz/web/
http://www.mpo.cz/
file://///DATA-FS/Consulting/Contracts%202011-12/E11-21%20CZ-Work%20and%20business%20advising/15%20Workshops,%20seminars%20and%20presentations/19%20Zaklady%20prace%20na%20PC/pc%20skoleni/podklady/www.mfcr.cz
file://///DATA-FS/Consulting/Contracts%202011-12/E11-21%20CZ-Work%20and%20business%20advising/15%20Workshops,%20seminars%20and%20presentations/19%20Zaklady%20prace%20na%20PC/pc%20skoleni/podklady/www.mmr.cz
http://www.portal-vz.cz/
file://///DATA-FS/Consulting/Contracts%202011-12/E11-21%20CZ-Work%20and%20business%20advising/15%20Workshops,%20seminars%20and%20presentations/19%20Zaklady%20prace%20na%20PC/pc%20skoleni/podklady/www.cssz.cz
http://www.vzp.cz/
http://www.komora.cz/
http://www.czechinvest.cz/
http://www.cmzrb.cz/

